
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FEN BİLİMLERİ ENSTİTÜSÜ 

GELEN / GİDEN EVRAK SÜREÇ AKIŞ ŞEMASI 

Kurum içi e-beyas sisteminden ve kurum dışı elden ya da posta kanalıyla gelen bütün 

evraklar teslim alınır ve elektronik sisteme kayıt işlemleri yapılır. 

Amirler tarafından imzalanan evrak; 

 

Evrak kayıt birimince  

posta yoluyla gönderilir. 

Bilgi için gelen evrak Yönetim Kuruluna girecek evrak Cevap verilecek evrak 

Evrak kayıt birimince elden 

teslim edilir. 

İlgili birim 

tarafından evrakın 

cevabı 

oluşturularak 

parafa/imzaya 

gönderilir. 

İlgili birim tarafından 

gereği yapılır, evrak 

kapatılır. 

Enstitü Sekreterliği evrakı, içeriğine göre ilgili birime havale eder. 

Elektronik ortama kaydedilen evraklar gereği için Enstitü Sekreterliğine gönderilir. 

Yönetim Kurulu 

kararına göre 

Evrak içeriğine göre : 

E-beyas üzerinden  

gönderilir. 

 


